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Overview

L'adjoint administratif est chargé de tâches administratives d'exécution courante, qui supposent la connaissance et comportent l'application de règles administratives et comptables.  Il peut également assurer des tâches relatives à l'accueil du public (réception et renseignements). L'adjoint administratif d'État peut être affecté dans les ministères  et les services déconcentrés (comme les préfectures, sous-préfectures, rectorats, lycées ou collèges). 
L'adjoint administratif territorial peut être affecté dans les mairies, office public d'HLM, centre communal d'action sociale, service départemental d'incendie et de secours, conseil général, conseil régional... Cet ouvrage propose un entraînement complet à toutes les épreuves des concours d'adjoint administratif d'État et territorial (Concours externe, interne et 3e  concours  -  Catégorie C). Toutes les épreuves :Question de compréhension de texteExercices de français et de mathématiquesRédaction d'une lettre administrative couranteElaboration d'un tableau numériqueExercice pratique de bureautiqueEpreuve écrite de langue vivante étrangèreEpreuves orales de droit public, droit de la famille, finances publiquesDes sujets d'annales  et des  sujets inédits  pour s'entraîner. 
Des  corrigés détaillés  pour s'évaluer et progresser.État : Inscriptions en janvier 2020. Epreuves en avril 2020. Territorial : Inscriptions en novembre 2019. Epreuves en mars 2020.
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